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 Opis przedmiotu zamówienia.

I. Obowiązki Wykonawcy:

a.  Wykonywane przez Wykonawcę usługi fizycznej ochrony mienia w obiekcie przyjętym pod ochronę, mają za zadanie chronienie powierzonego, zabezpieczonego mienia przed kradzieżą i włamaniem. 

b. Wykonawca w przypadkach określonych w punkcie 1, w razie potrzeby, zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia Policji, Straży Miejskiej lub innych służb.

c.  O każdej interwencji Policji, Straży Miejskiej i innych służb Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego Wiodącego oraz Zamawiającego, a także uczynić zapis w  książce służby.

d. Wykonawca ochrania mienie Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego  przez swoich pracowników ochrony  jednym stałym posterunkiem ochrony. 

e.  Ochrona fizyczna obiektów pracuje  w systemie 12-godzinnym.

f.  Wykonawca zobowiązany jest wyposażyć swoich pracowników – agentów ochrony w  mundur / uniform umożliwiający identyfikacje pracownika oraz system elektronicznej ewidencji obchodów ( urządzenie rejestrowe) oraz telefon służbowy i pilot napadowy do łączności ze stacją monitoringu Zamawiającego.
g. Do obowiązków Wykonawcy należą również działania zapobiegawczo – informacyjne w przypadku powstania innych szkód np.: zalanie pomieszczeń, pożar itp.

h. Wykonawca kontroluje wykonywanie usługi poprzez swój personel nadzoru, a także zgadza się na kontrolę pracy swoich pracowników przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego.
i.  Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w związku z wykonywaną umową, mających wpływ na stan bezpieczeństwa chronionych obiektów.

j.  Zamawiający Wiodący oraz Zamawiający zastrzegają sobie prawo do wprowadzania zmian w zakresie obowiązków pracowników ochrony.

II. Obowiązki pracownika ochrony:

1. Stawienie się w miejscu pracy zgodnie z obowiązującym grafikiem służby, w pełnym umundurowaniu i z wyposażeniem przewidzianym dla danego stanowiska

2. Przyjęcie służby:

· zapoznanie się z przebiegiem służby z poprzedniej zmiany,

· przyjęcie uwag związanych z ochroną obiektów i terenów

· kontrola stanu zabezpieczenia obiektów i terenów (obejście obiektów i terenów, sprawdzenie ogrodzenia, oświetlenia; kontrola zamknięcia drzwi i okien, okratowania, plomb, kłódek). Obchód odbiorczy ma być wpisany do zeszytu i zarejestrowany w systemie monitorowania obchodów.

· kontrola stanu wyposażenia stanowiska pracy. 

3. Prowadzenie książki raportowej. Pracownik ochrony zobowiązany jest dokonywać systematycznych wpisów o przebiegu służby, o dokonywanych obchodach, jak również o wszystkich zdarzeniach mających miejsce na terenie chronionych obiektów.

4. Wykorzystywanie przydzielonego pomieszczenia zgodnie z przeznaczeniem oraz utrzymywanie go w należytej czystości.

5. Prowadzenie rejestru wydawania kluczy do pomieszczeń wraz z ewidencją godzin. Wydawanie do pomieszczeń chronionych obiektów kluczy wyłącznie za okazaniem identyfikatora, potwierdzone winno być podpisem uprawnionego pracownika. 

6. Prowadzenie innych rejestrów i ewidencji na zlecenie Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego, związanych z funkcjonowaniem obiektów

7. Kontrola nad wyznaczonymi miejscami parkingowymi chronionych obiektów

8. Kontrola wszystkich wjazdów i wyjazdów samochodów w chronionych obiektach Zamawiającego.

9. Obowiązek pieczy nad wszystkimi pojazdami pozostawionymi na terenie chronionych obiektów i odpowiedzialność prawna z tego tytułu.

10. Całodobowy nadzór nad przepływem osób i mienia w ochranianych obiektach

11. Kontrola ruchu osobowego w obiekcie Zamawiającego Wiodącego

a) pracownik ochrony zobowiązany jest do ustalania celu wizyty każdego z gości wchodzących na teren Zamawiającego Wiodącego

b) następnie pracownik ochrony anonsuje telefonicznie przybycie konkretnej osoby,

c) po uzyskaniu zgody kieruje gościa do właściwej komórki organizacyjnej.

f) Wydawanie kluczy od obiektów i pomieszczeń odbywać się może wyłącznie osobom, które znajdują się na wykazie osób uprawnionych do pobrania kluczy. 

12. W obiektach Zamawiającego  po godz. 16:00 mogą przebywać osoby wyłącznie wg   

     indywidulanych list od najemców

13. Pracownik ochrony,  zobowiązany jest odnotować w książce raportów:

- numer zdawanych kluczy oraz nazwisko zdającego ( ewentualnie dopilnować tego wpisu)

- fakt opuszczania obiektów przez pozostałe osoby.

- sprawdzić prawidłowość załączonych alarmów w obiektach  na urządzeniu rejestrującym

14. Zamykanie bramy wjazdowej do obiektu Zamawiającego każdorazowo: 

1) w dni robocze w godzinach 18.00 – 5.30.
2) w soboty od godziny 14:00

3) w niedziele, święta i dni wolne od pracy brama zamknięta całą dobę.

15. Obchód chronionych obiektów. Obchody obiektów powinien odbywać się w ciągu zmiany nocnej w odstępach nie większych niż co dwie godziny, przy założeniu zmiennych godzin obchodu. Po zdaniu kluczy przez pracowników Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego lub osoby przez nich upoważnione, pracownik ochrony zobowiązany jest sprawdzić prawidłowość załączonych alarmów, obejść wszystkie piętra, sprawdzić stan zabezpieczenia pomieszczeń (biur, toalet, itp.), okien, drzwi, jak również prawidłowość działania urządzeń, zwrócić uwagę na pozostawione samochody, zgaszone światła. Każdy obchód pracownik musi zarejestrować na urządzeniu rejestrowym, (w terenie na odpowiednim pilocie). Fakt wykonania obchodu należy odnotować również w książce raportowej. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości pracownik ochrony zobowiązany jest powiadomić osoby upoważnione z ramienia Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego.

16. Monitorowanie w czasie służby sygnalizacji alarmowej, pożarowej i obrazu z kamer, z podejmowaniem stosownych działań, zgłaszanie awarii sprzętu

17. Dbanie o swój wygląd zewnętrzny.

18. Przestrzeganie obowiązujących przepisów BHP oraz p. poż.

19. Kontrola stanu technicznego urządzeń znajdującego się na jego wyposażeniu 

20. Utrzymywanie kontaktu z osobami odpowiedzialnymi z firm świadczących inne usługi zlecane przez Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego  w celu prawidłowego realizowania zadań ochronnych.

21. W przypadku wystąpienia zdarzeń takich jak: kradzież, włamanie, pożar oraz innych mających wpływ na bezpieczeństwo obiektu:

1. podejmowanie działań mających na celu zabezpieczenie powierzonego mienia oraz ochronę życia bądź  zdrowia pozostałych osób,

2. powiadomienie o zaistniałych zdarzeniach: Policji, Straży Miejskiej lub innych służb oraz Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego
O każdej interwencji Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego Wiodącego oraz Zamawiającego

22. Prowadzenie ewidencji interwencji służb monitoringu i informowanie Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego  o przyjazdach grup interwencyjnych

23. Pracownikowi ochrony zabrania się:

· samowolnego opuszczania posterunku w czasie trwania służby,

· spania podczas pracy,

· przychodzenia na służbę w stanie nietrzeźwym lub po spożyciu środków odurzających,

· spożywania alkoholu oraz środków odurzających w trakcie pracy,

· przyjmowania na terenie obiektu osób nie mających zezwolenia Zamawiającego,

· wykonywania w trakcie służby czynności i prac niezwiązanych z przedmiotem umowy,

· używania środków łączności, w tym telefonu, do celów innych niż ochrona mienia.

24. Pracownik ochrony może opuścić posterunek jedynie w przypadku przekazania służby     zmianie,

25. W przypadku spóźnienia się pracownika ochrony lub nie zgłoszenia się do pracy należy powiadomić przełożonego pozostając na posterunku do czasu pojawienia się zmiennika.

26. Przestrzeganie, zgodnie z obowiązującymi przepisami, tajemnicy służbowej oraz wszelkich wiadomości i informacji z zakresu działalności Zamawiającego Wiodącego i Zamawiającego. 

27. W okresie zimowym usuwanie śniegu i posypywanie piaskiem wjazdu i chodnika przylegającego do obiektu 

28. Utrzymanie porządku przy budynku ochrony.

III.   Zamawiający Wiodący oraz Zamawiający  w zakresie zapewnienia realizacji zamówienia zobowiązują się do:

Powiadamiania Wykonawcy na piśmie o każdym stwierdzonym wypadku niewłaściwego pełnienia służby ochrony.

IV. Obowiązki w zakresie bhp i p.poż. oraz odpowiedzialność za wypadki przy pracy:

1. Zamawiający zapewni pracownikowi ochrony  pomieszczenia do wykonywania jego pracy (portiernia). W okresie zimowym pomieszczenie strażnicze powinno być ogrzewane. Ponadto pomieszczenie powinno być oświetlone i wyposażone w niezbędny sprzęt (krzesło, stolik, szafkę) oraz winien być zapewniony dostęp do bieżącej wody i urządzeń sanitarnych z uwzględnieniem pory nocnej.
2. Zamawiający Wiodący oraz Zamawiający. zobowiązuje się do instruowania pracowników ochrony  poprzez swoich właściwych pracowników o lokalnych wymogach w zakresie bhp i p.poż. 

3.  Zamawiający Wiodący oraz Zamawiający  oraz ich przedstawiciele w obiektach chronionych przez Wykonawcę zobowiązani są do przestrzegania w stosunku do pracowników Wykonawcy przepisów w sprawie ustalania okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy.

V. Powierzchnie w obiektach przy ulicy Lodowej 106 i 106A w Łodzi objęte przedmiotem zamówienia.

1. Budynek IBM PAN przy ul. Lodowej 106: jeden budynek dwukondygnacyjny z częściowym podpiwniczeniem o  powierzchni użytkowej 1 895,79 m2, w tym  powierzchni laboratoryjnej 864,89 m2, powierzchni  nielaboratoryjnej   448,50 m2,  komunikacja 430,50 m2,  piwnica  151,90 m2.

2. Wszystkie naniesienia i urządzenia firmy Linexim Sp. Z o.o. znajdujace się na terenie o powierzchni gruntów 1.2962 ha w Łodzi przy ul. Lodowej 106 a.

