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93-232 Łódź
 Opis przedmiotu zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usług ochrony fizycznej mienia i osób w obiekcie Instytutu Biologii Medycznej Polskiej Akademii Nauk przy ulicy Tylnej 3a w Łodzi wraz z dozorem nad przyległym placem i samochodami.

1. Obowiązki Wykonawcy:

a. Wykonywane przez Wykonawcę usługi fizycznej ochrony mienia w obiekcie przyjętym pod    ochronę, mają za zadanie chronienie powierzonego, zabezpieczonego mienia przed kradzieżą z włamaniem poprzez wykonywanie czynności niezbędnych, w tym czynności rewidowania pomieszczeń. Przez „włamanie” rozumie się bezprawne wtargniecie z zewnątrz do chronionego obiektu, w sposób pozostawiający widoczne i dające się stwierdzić ślady.

b. Wykonawca w przypadkach określonych w punkcie 1a, w razie potrzeby, zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia Policji, Straży Miejskiej lub innych służb. 

c. O każdej interwencji Policji, Straży Miejskiej i innych służb Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego, a także uczynić zapis w  książce służby.

d. Wykonawca ochrania mienie Zamawiającego przez swoich pracowników ochrony  jednym  całodobowym posterunkiem ochrony. Pracownicy nie muszą być wpisani na listę  kwalifikowanych pracowników ochrony, a Zamawiający nie wymaga do realizacji  zamówienia patroli interwencyjnych.

e. Wykonawca zobowiązany jest wyposażyć swoich pracowników  w  mundur / uniform umożliwiający ich  identyfikacje.  

f. Do obowiązków Wykonawcy należą również działania zapobiegawczo – informacyjne w przypadku powstania innych szkód np.: zalanie pomieszczeń, pożar itp.

g. W przypadku wykonywania przez pracownika ochrony  czynności rewidowania pomieszczeń, do jego zakresu czynności nie wchodzi obowiązek wykonywania usług ochrony mienia, które wymagają opuszczenia posterunku portierni.

h. Wykonawca kontroluje wykonywanie usługi poprzez swój personel nadzoru, a także zgadza się na kontrolę pracy swoich pracowników przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego.

i. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w związku z wykonywaną umową, mających wpływ na stan bezpieczeństwa chronionego obiektu
j. Wykonawca jest zobowiązany zatrudnić, na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy, co najmniej 30% osób niepełnosprawnych w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych – do realizacji lub obsługi realizowanego zamówienia na cały okres jego realizacji. 

k. Wykonawca jest zobowiązany do zatrudnienia wszystkich osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji umowy wyłącznie na podstawie umowy o pracę. (oświadczenie o zatrudnieniu pracowników na umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy Wykonawca dołącza do oferty)

l. Wykonawca zgodnie z ustawą o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych z dnia 27.08.1997r. (tekst jednolity Dz. U. Nr 2018, poz. 511.), powinien posiadać możliwość dokonywania odpisów pozwalających na obniżenie wpłaty na PFRON. 
2. Obowiązki pracownika ochrony:

a) Stawienie się w miejscu pracy zgodnie z obowiązującym grafikiem służby, w pełnym umundurowaniu i z wyposażeniem przewidzianym dla danego stanowiska, w dobrej kondycji fizycznej i psychicznej.

b) Przyjęcie służby:

· zapoznanie się z przebiegiem służby z poprzedniej zmiany,

· przyjęcie uwag związanych z ochroną obiektu,

· kontrola stanu zabezpieczenia obiektu (obejście obiektu, sprawdzenie ogrodzenia, oświetlenia; kontrola zamknięcia drzwi i okien),

· kontrola stanu wyposażenia stanowiska pracy. 
c) Prowadzenie książki raportowej. Pracownik ochrony zobowiązany jest dokonywać systematycznych wpisów o przebiegu służby, o dokonywanych obchodach, jak również o wszystkich zdarzeniach mających miejsce na terenie chronionego obiektu.

d) Wykorzystywanie przydzielonego miejsca  zgodnie z przeznaczeniem oraz utrzymywanie go w należytej czystości.

e) Prowadzenie rejestru wydawania kluczy do pomieszczeń. Wydawanie do pomieszczeń obiektu kluczy potwierdzone winno być podpisem uprawnionego pracownika. 

f) Prowadzenie innych rejestrów i ewidencji na zlecenie Zamawiającego, związanymi z funkcjonowaniem obiektu.

g) Kontrola nad wyznaczonymi miejscami parkingowymi Zamawiającego, przeznaczonymi wyłącznie dla parkowania pojazdów Zamawiającego i gości. W uzasadnionych przypadkach z miejsc postojowych mogą korzystać inni wykonawcy realizujący prace zlecone dla Zamawiającego.

h) Kontrola wszystkich wjazdów i wyjazdów samochodów Zamawiającego oraz firm współpracujących z Zamawiającym

- Całodobowy nadzór nad przepływem osób i mienia w obiekcie.

- zamykanie bramy wjazdowej: w dni robocze po godzinie 18:00 ; w soboty, niedziele, święta i  dni wolne od pracy brama zamknięta całą dobę.

- Otwieranie bramy wjazdowej w dni robocze  w godzinach 6:00- 18:00

i) Obchód chronionego obiektu. Obchód obiektu powinien odbywać się nie rzadziej niż dwa razy w ciągu zmiany nocnej. Po zdaniu kluczy przez pracowników Zamawiającego lub osoby przez niego upoważnione, pracownik ochrony zobowiązany jest obejść wszystkie piętra, sprawdzić stan zabezpieczenia pomieszczeń (biur, toalet, itp.), okien, drzwi, jak również prawidłowość działania urządzeń. Fakt wykonania obchodu należy odnotować w książce raportowej. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości pracownik ochrony zobowiązany jest powiadomić osoby upoważnione z ramienia Zamawiającego, jak również kierownictwo firmy.

j) Monitorowanie w czasie służby sygnalizacji alarmowej i pożarowej z podejmowaniem stosownych działań. System  alarmowy oraz system p.poż obsługiwany jest przez firmy serwisowe. W momencie awarii jednego z systemów  obowiązkiem pracownika jest niezwłoczne zawiadomienie o tym fakcie administratora budynku.

k) Dbanie o swój wygląd zewnętrzny.

l) Przestrzeganie obowiązujących przepisów BHP oraz p. poż.

m) Kontrola stanu technicznego urządzeń znajdującego się na jego wyposażeniu

n) Utrzymywanie kontaktu z osobami odpowiedzialnymi z firm świadczących inne usługi zlecane przez Zamawiającego w celu prawidłowego realizowania zadań ochronnych.

o) W przypadku wystąpienia zdarzeń takich jak: kradzież, włamanie, pożar oraz innych mających wpływ na bezpieczeństwo obiektu:

p) podejmowanie działań mających na celu zabezpieczenie powierzonego mienia oraz ochronę życia bądź  zdrowia pozostałych osób,

r) powiadomienie o zaistniałych zdarzeniach: Policji, Straży Miejskiej lub innych służb oraz Zamawiającego
O każdej interwencji Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego.

s) Pracownikowi ochrony zabrania się:

i. samowolnego opuszczania posterunku w czasie trwania służby,

ii. spania podczas pracy,

iii. przychodzenia na służbę w stanie nietrzeźwym lub po spożyciu środków odurzających,

iv. spożywania alkoholu oraz środków odurzających w trakcie pracy,

v. przyjmowania na terenie obiektu osób nie mających zezwolenia przełożonych,

vi. wykonywania w trakcie służby czynności i prac niezwiązanych z przedmiotem umowy,

vii. używania środków łączności, w tym telefonu, do celów inne niż ochrona mienia.

t) Pracownik ochrony może opuścić posterunek jedynie w przypadku:

- przekazania służby zmianie,

- upływu godzin pracy, jeśli po tym czasie nie jest przewidziana dalsza ochrona.

u) W przypadku spóźnienia się pracownika ochrony lub nie zgłoszenia się do pracy należy powiadomić przełożonego pozostając na posterunku do czasu pojawienia się zmiennika.

v) Przestrzeganie, zgodnie z obowiązującymi przepisami, tajemnicy służbowej oraz wszelkich wiadomości i informacji z zakresu działalności zamawiającego. 

w) W okresie zimowym usuwanie śniegu i posypywanie piaskiem wjazdu i chodnika przylegającego do obiektu i dróg komunikacji wewnętrznej ( powierzchnia ok. 15 m2 ). Zamawiający zapewnia sprzęt do odśnieżania, a wywóz śniegu nie wchodzi w zakres obowiązków pracownika.

3. Powierzchnie w obiektach przy ulicy Tylnej 3a  w Łodzi objęte przedmiotem zamówienia.

Ochronie podlegają 2 budynki posadowione na działce 95/34. Działka jest ogrodzona. Dojazd do budynku znajduje się  od ul. Tylnej. Wejście główne do budynku znajduje się również od strony ul. Tylnej. Place i drogi wokół obiektu wyłożone są kostką brukową. 

- Budynek wolnostojący, dwukondygnacyjny z podpiwniczeniem o powierzchni zabudowy 836 m2, powierzchnia użytkowa 2075 m2 posadowiony na działce 95/34 przy ul. Tylnej 3A

Powierzchnie:

A. laboratoryjna: 547,2 m2

B. nielaboratoryjna: 384,6 m2

C. komunikacja: 305,4 m2

D. piwnica + poddasze: 837,8 m2

W budynku głównym znajduje się portiernia (recepcja) ochrony. Recepcja jest umeblowana i ogrzewana. Ochrona ma dostęp do wody, toalety i energii elektrycznej.

           - Budynek  parterowy o powierzchni zabudowy 160 m2, powierzchnia użytkowa  151,4 m2


